
Empfangsmitarbeiterin mit Berufserfahrung

Wir suchen per sofort oder nach
Übereinkunft für unseren Standort Zürich eine:

Aufgaben

Sie sind die Visitenkarte des Unternehmens und erste Anlaufstelle für Kunden, Besucher und Geschäfts-
partner, stehen ihnen kompetent zur Seite und bringen sie rasch mit den gewünschten Ansprechpartnern in 
Kontakt. Ausserdem nehmen Sie eingehende Anrufe entgegen, stellen die entsprechenden Verbindungen 
sicher und erledigen administrative Aufgaben.

Anforderung

Wir wenden uns an eine freundliche, repräsentative und zuverlässige Person zwischen 25 und 45 Jahren. 
Sie haben Freude am Umgang mit Menschen, verfügen über Ordnungssinn sowie ausgeprägte organisa-
torische Fähigkeiten. Zudem sind Sie versiert im Umgang mit EDV-Anwendungen und verfügen über sehr 
gute Französischkenntnisse in Wort und Schrift.

Es erwartet Sie eine leistungsgerechte Entlöhnung, sowie eine interessante und abwechslungsreiche
Tätigkeit mit guten Sozialleistungen.

Haben Sie Interesse, Ihren Erfolg mit uns zu teilen?
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Foto an:

BSW SECURITY AG, Herr Jim Steiner, Förrlibuckstrasse 66, 8037 Zürich oder an info@bsw-security.ch


